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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, Julio de 2021

Sefior (a)

CARLOS ALVEIRO GIRALDO CEBALLOS
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2126850
Lider Grupo Contratacién de Bienes y Servicios
Subdireccion

Barranquilla

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Julio del afio 2021

Referencia: No 2126850 del afio 2021

JESUS DAVID PORTO ARGUELLO, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.140.840.982
de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Subdireccién, en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: g). un pago correspondiente al mes de Julio de 2021 por valor de
(2.280.935). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma
definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccion General, en la cuenta de
Ahorros No. 24844139400 Bancolombia, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 31de Diciembre de 2021.

OBJETO:
Prestar los servicios profesionales de caracter temporal para apoyar la gestion administrativa
en la Subdireccién de centro.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 ORIENTAR Y SUMINISTRAR PRESTACI6N DE REALIZADO
INFORMACION A LOS SERVICIOS
CLIENTES INTERNOS Y PERSONALES

EXTERNOS APOYANDO EL
DESARROLLO Y EJECUCIAON
DE LAS ACTIVIDADES DEL
4aREA DE DESEMPERO,
TENIENDO EN CUENTA LAS
POLITICAS DE LA ENTIDAD.
ADMINISTRAR Y GESTIONAR
EL TRAMITE DOCUMENTAL
OPORTUNO DE ENTRADA Y

PROFESIONALES
COMO APOYO A LA
GESTION PARA
DESARROLLAR
ACTIVIDADES
ASISTENCIALES Y
OPERATIVAS EN LA
SUBDIRECCISON DEL
CENTRO.
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SALIDA DE LA
CORRESPONDENCIA
GENERAL Y ESPECIFICA DEL
DESPACHO DEL aREA.
REDACTAR O TOMAR
DICTADOS, CARTAS,
MEMORANDOS, ACUERDQS,
RESOLUCIONES, FORMAS,
CIRCULARES, INFORMES Y
DEMaS DOCUMENTOS
PROPIOS DE LA GESTION.
CLASIFICAR Y RADICAR
DOCUMENTOS APLICANDO LA
NORMATIVIDAD VIGENTE Y
UTILIZANDO LOS MEDIOS
DISPUESTOS POR LA
ENTIDAD PARA ESE FIN.
MANTENER ACTUALIZADO Y
ORGANIZADO EL ARCHIVO DE
DOCUMENTOS Y
PUBLICACIONES DEL 4REA DE
DESEMPERO. LLEVAR EN
FORMA SISTEMATIZADA EL
REGISTRO ACTUALIZADO DE
LA INFORMACION DE LAS
ENTIDADES Y ORGANISMOS
CON LOS CUALES SE
REQUIERA COMUNICACION E
INTERRELACION. LLEVAR EL
SISTEMA DE CONTROL Y
SEGUIMIENTO POR ASUNTOQOS,
CITAS, ENTREVISTAS,
COMPROMISOS Y EVENTOS
EN GENERAL DEL DESPACHO
DEL &REA. MANTENER LAS
RELACIONES PUBLICAS DEL
4REA DE DESEMPERO,
TENIENDO EN CUENTA LAS
POLITICAS DE LA ENTIDAD.
APOYAR LA ORGANIZACION
DE LOS DIFERENTES
EVENTOS PROPIOS DE LA
GESTION DEL DESPACHO DEL
AREA. APOYAR EN LA
DOCUMENTACION Y
ACTUALIZANDO LA
INFORMACISON DEL SISTEMA
OPTIMIZADO PARA LA
FORMACION INTEGRAL DEL
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APRENDIZAJE, TENIENDO EN
CUENTA LAS POLITICAS DE LA
ENTIDAD. LIQUIDACION DE
VIATICOS LEGALIZACION DE
VIATICOS CONTRATISTAY
PLANTA PROGRAMACION
CONDUCTORES SOLICITUD,
RECIBO Y ENTREGA DE
SUMINISTROS DE PAPELERIJA.
MANEJO: CONSULTA,
REMISION Y RESPUESTA DE
PETICIONES QUEJAS Y/O
RECLAMOS CONSOLIDACION
MENSUAL DE LAS
SOLICITUDES DEL CENTRO.
MANEJO AGENDA
SUBDIRECTOR ELABORACION
DE CORRESPONDENCIA
RECEPCION Y REALIZACION
DE LLAMADAS TELEFONICAS
AL PERSONAL CONTRATISTA
PARA SUMINISTRAR
INFORMACION DE INTEREéS.
APOYAR, CONTRIBUIR,
RESPONDER Y/O GESTIONAR
TODO LO NECESARIO PARA
LA CONSECUCION DE LOS
OBJETIVOS, METAS E
INDICADORES DE GESTION
PROPUESTOS PARA EL 4REA
O PROCESO EN EL QUE
INTERVENGA DE ACUERDO A
LAS POLITICAS
INSTITUCIONALES
ESTABLECIDAS O DE LAS QUE
SE ESTABLEZCAN.
DIGITACION DE INFORMACION.
ATENCION A LOS
CONTRATISTAS Y/O
FUNCIONARIO SENA QUE
REQUIERA INFORMACION.
PRESENTAR INFORMES
MENSUALES EN LOS CUALES
SE EVIDENCIE EL LOGRO DE
LAS METAS U OBJETIVOS
ALCANZADOS Y QUE LE SON
INHERENTES O AFINES AL
4REA Y/O PROCESO EN EL
QUE INTERVIENE; Y UN
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INFORME FINAL AL TERMINAR
LA EJECUCION DEL
CONTRATO. REINTEGRAR Y/O
DEVOLVER LOS ELEMENTOS
Y BIENES QUE, A MANERA DE
INVENTARIO, EL CENTRO DE
FORMACISON PONGA A SU
DISPOSICION, USO Y
CUSTODIA PARA LA CABAL
EJECUCION DEL CONTRATO.
MANTENER LA INTEGRIDAD Y
CONFIDENCIALIDAD DE LA
INFORMACION QUE SE
GENERA EN LOS PROCESOS
EN QUE PRESTE SUS
SERVICIOS.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
INICIO FINALIZACION

ITEM No DE LA LUGAR DE
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar; Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 9421754078 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley
Antitramites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

JESUS DAVID PORTO ARGUELLO
Contratista
C.C. No. 1.140.840.982
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Recibi a satisfaccion:

CARLOS ALVEIRO GIRALDO CEBALLOS
Supervisor(a) Contrato 2126850 de 2021
Lider Grupo Contratacion de Bienes y Servicios

CENTRO NACIONAL COLOMEQ ALEMAN-ATLANTICO (36-02-00-008-520710) Ambients: PRODUCCION
JESUS PORTO (MHijpori=) Version: 11.0.0.v283 3P37
Entidad - Gestién Administratva Servidor: S2-FESA001
Ultima visita: 2021-06-01 19:14:22 Hora Colombia Sesion: dioxkuadnbgfzverc 101 pmiu

Registro Solicitudes Comision Interior Pais

Registro Solicitudes Comisién Interior Pais

Fecha de estado Genera viaticos * @siCno

Fecha de solicitud de

[Eozi015 Genera Gastos Vizje * ®5iCHo

Dependencia

Seleccione Ordenador del gasto * [Saiaco:
solicitante = [seleccion: o Selecrione

Area 1 oncing | COF de viiticos

Rubro presupuestal de

Tipo de comisidn * Seleccione Selaccia
P | Beleccione gasto - Vidticos* Seleccione

Rubro presupuestal de
Transporte por via | Solecciong. Qasto - Gasos de Selecdong
Vizje™

Requiere pasajes Oai @
atrecs (15 @INg

Objeto de la comision *
Aceptar

Aplica decreto viaticos (Si®Ne Parcentaje

Todo  No leidos PorDev | RV: Tiquetes Isabel Nifio-John Salzedo
Jesus David Porto Arguello

Jesus David Porto Arguello ﬁ

Victor Fabian Arbelaez Torrejano Para John Jairo Salzedo Viloria; ' Isabel Cristina Nino Camacho
RE: Solicitud anteproyectos de productos técnico pedagdgicos inscritos po... 21 p.m.
Buenas noches jefe, Todo lo gque se radico en su OnBase se traslado a la

Reserva de viaje 20 julio para MRS ISABEL NINO CAMACHO.pdf
34 KB

John Jairo Salzedo Viloria; Isabel Cristina Nino Camacho 1]
RV: Tiquetes Isabel Mifio-John Salzedo 8:20 p.
Buenas noches, A continuacion envio tiguetes de capacitacion en Bogota.

Reserva de viaje 20 julio para MR JOHN SALZEDO VILORIA. pdf
34 KB

El

Diego Alfredo Monroy Medina; Humberto Luis Suarez Salas Buenas noches,

RAD: 7-2021-194962 NIS: 2021-01-248761 1211 p.m, A continuacion envio tiguetes de capacitacion en Bogota.
Buenos dias, por favor responder.

Cordialmente,
Viviana del Carmen Pertuz Martinez; Victor Fabian Arbelae... 1]
RE: RE: Acta de RC - Julio 2021 12:04 p.
Buenos tardes, A continuacion se envia documento firmado. Cordialmente,

El

) ) . Jesus David Porto Arguello
Lina Palomino H Asistente Subdireccion
RV: ARBELAEZ/VICTOR MR 26DEC2019 BAQ BOG 11:25a. m. SENA - .
Centro Nacional Celombo Aleman

De: Lina Palomino H <limapa80@hotmail.com>
Calle 30 Mo. 3E -164, Barranquilla, Colombia

Tel.: +57 (5) 3852131 Ip: 52240
jporto@sena.edu.co

www.Seéna.edu.co

leines alonso marquez o SERVICIO NACIONAL @ @

RE: RETIRO VOLUNTARIO FICHA 2278596 SISTEMAS 9:44a m. DE APRENDIZAJE
De: leines alonso marauez <leinesmarais@hotmail.com=>

Enedith Lucia Colmenares Orozco; Maryurys Cecilia Carroll...
Autorizacion y Desplazamiento Instructor con el rubro de Vidticos - Formac... 10:18 a.
Buenos dias Estimadas, Porfavor me ayudan con los vidticos y tiquetes del

3@
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odo  No leidos PorDe~ | RE: Legalizacién comisiones San Andres, 33621, 33721, 33821 ...
R i . . -
“nedith Lucia Colmenares Orozco; Maryurys Cecilia Carroll... 1] | David Porto A I S &
Autorizacién y Desplazamiento Instructor con el rubro de Viaticos - Formac..  10:13a. m, esus Uavid Forto Arguetio ~
juenos dias Estimadas, Por favor me ayudan con los vidticos y tiquetes del Para Adriana Velaide Martinez; ' Viviana Sanchez Soler %33a. m.
ccC Fernando Suarez Sarmiento
eines alonso marquez 1] COM 33921 - ENRIQUE RIOS - COPIA.pdf o =
E: RETIRO VOLUNTARIO FICHA 2272596 SISTEMAS ®44 3 m. 2MEB
Je: leines alonso marquez <leinesmargis@hotmail.com>
E CPE No. $-2021-051875 - SOLICITUD AJUSTE EN COMISIONES 33121, 33721, 33821,...
. - - - Elemento de Outlook
eines alonso marquez; Victor Fabian Arbelaez Torrejano 1]
& RETIRO VOLUNATRIO FICHA 223210 . 42z m. (L) COM 33621 - GUILLERMO MARTINEZ -COPIA peff -
Je: leines alonso marquez <leinesmargis@hotmail.coms> e
. 0 Buenos dias, espero que estén bien.
eines alonso marquez Se envian ordenes de comisidn debidamente firmadas.
iE: CAMCELACION DE MATRICULA POR MO PRESEMTACION EVIDEMCIAS PR... %3%a m.
Je: leines alonso marguez <leinesmargis@hotmail.com=>
Cordialmente,
eines alonso marquez 1] De: Adriana Velaide Martinez <avelaide@sena.edu.co>
iE: CANCELACION DE MATRICULA NO EVIDENCIA DE PRODUCTIVA FICHA 1., ®3Ta m. Enviado el: jueves, 15 de julio de 2021 6:07 a. m.
juenos dias, & continuacidn envio documento firmado por el Subdirector. Para: Jesus David Porto Arguello <jporto@sena.edu.co>; Viviana Sanchez Soler
H P! @: -2dU.co>;
<visanchez@sena.edu.co>
Adriana Velaide Martinez; Viviana Sanchez Soler 1] CC: Fernando Suarez Sarmiento <fsuarezsa@sena.edu.co>
E: Legalizacidn comisiones 5an Andres, 33621, 33721, 33821 y 33921 933 a3 m. Asunto: Legal'lzacilin comisiones San Andres, 33621, 33721, 33821 y 33921
juenos dias, espero que estén bien. Se envian ordenes de comision ’ " ’
b CE(FRM)-7-2021-121145-(1)-01/07/2021-89207-* VICTOR FABIAN ARBELAEZ TORREJA - Google Chrome - O
& onbase.sena.edu.co/onbase/Workflow/WorkflowMain.aspx
. Bandeja de entrada :
OnBase =X : c
Arrastre el encabezado de una columna a esta ubicacion para agrupar por esa columna
=Y NOMBRE | FecHa pE INGRESO |
VISTADELCICLODEVIDA CARPETA DE TRABAJOD 7 Contiene v
NOMERE I LA TRV /= £U£ 151 030U 1 JFUDSUL f £U£1-0WLU =" VIL T UR FTADIAN ARDCLACL | URRKCJA UUSUZfLULT 118000
7 Contiene C.E.(FRM)-7-2021-18114511)-01/07/2021-89207-* VICTOR FABIAN ARBELAEZ TORREJA 01/07/2021 18:16:05

C.1.{FRM)-2-2021-008028-(89207)—DAYANA
GISELLA VALENCIANO CASTRO-RESPUESTA

C.1.(IMG)-08-2-2021-008028-(89207)~ - DAYANA
GISELLA VALENCIANO CASTRO- RESP

C.E.(FRM)-7-2021-181145-(1)-01/07/2021-89207-*
VIPTAR FARIAN ARRFI AF7 TNRRF 14
Elementos: 5

Elementos: 46

Crear

T Enviar
=18 Respuesta

Plantilla: Ninguno a Respuesta

C.E.(FRM)-7-2021-181078+1)-01/07/2021-89207-* VICTOR FABIAN ARBELAEZ TORREJA
C.E.(FRM)-7-2021-179762-(1)-01/07/2021-89207-* VICTOR FABIAN ARBELAEZ TORREJA
C.E.(FRM)-7-2021-165924-(1)-15/06/2021-89207-* (E) YIZY YELINE CORTES PADILLA

Respuesta

01/07/2021 17:16:57
01/07/2021 9:59:46
15/06/2021 12:02:36

Traslado a

- N Asignar
ﬁ gependenclas oo

- N Documental
Funcionaries

L
SENA

Correspondencia Recibida

Medio de Ingresa

Fisico E-MAL

Radicade No | 7-2021-181145 [Fecha |01/07/2021 18:14:23 Jo. Interne Sena (N.15) 2021-01-229949
Estado RESPUESTA GENERADA ] Entrega ala mana s N TR
Datos Basicos Otros Destinatarios PQRSF| Ver Doc

Fax TELEFONICO WEB ELECTRONICO

Tipo de Digitalizacion

PARCIAL

NO DIGITALIZADO
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i$ CE(FRM)-T-2021-198782-(1)-15/07/2021-89207-* VICTOR

8@ onbase.sena.edu.co/onbase/Warkflow/WorkflowMain.aspx

SENA

FABIAN ARBELAEZ TORREJA - Google Chrome

NOMBRE
T Contiene.

C.E.(FRM)-7-2021-198782-(1)-15/07/2021-89207-*
VICTOR FABIAN ARBELAEZ TORREJA

01-MAIL-Anexos Externos - 2021-01-251621-
15/07/2021

FRM-Radicado: 7-2021-198782-(1)-15/07/2021-
RO2N7-* VIFTAR FARIAN ARRFI 4F7 TAR
Elementos: 3

Plantilla: Ninguno

onBase smX Bandeja de entrada
Arrastre el encabezado de una columna a esta ubicacién para agrupar por esa columna
I:I:l % Y NOMBRE I FECHA DE INGRESO
VISTADEL CICLO DEVIDA  CARPETA DE TRABAJO  Contiene...

=

RM)-7-2021-198782-1)-15/07/2021-89207-* VICTOR FABIAN ARBELAEZ TORREJA
C.E.(FRM)-7-2021-198422-(1)-15/07/2021-89207-* VICTOR FABIAN ARBELAEZ TORREJA
C.E.(FRM)-7-2021-194974-(1)-15/07/2021-89207-* VICTOR FABIAN ARBELAEZ TORREJA
C.E.(FRM)-7-2021-195805-(1)-15/07/2021-89207-* VICTOR FABIAN ARBELAEZ TORREJA

C.E.(FRM)-7-2021-196519-(1)-14/07/2021-89207-* VICTOR FABIAN ARBELAEZ TORREJA
Elementos: 387

15/07/2021 17:51:51
15/07/2021 171411
15/07/2021 9:29:06
15/07/2021 8:02:57
14/07/2021 22:48:39

Traslado a

Crear Enviar g8 Dependencia || ASignar
Documentos Serie
=% Respuesta Respuesta o
& Respuesta o Documental
Funcicnario

o
ENA

N

& CE{FRM)-7-2021-149694-(1)-25/05/2021-89207-* (E) VIZY YE

Correspondencia Recibida

Radicado No 7-2021-198782 Fecha |15/07/2021 17:51:36 Pln Interno Sena (N.L.5) 2021-01-251621
e Zrepoas

Datos Basicos Otros Destinatarios PQRSF|

Medio de Ingresa

El N L TR

Ver Doc

FisIco E-MAIL FAX TELEFONIGO WEB ELECTRONICO

Tipa de Digitalizacién TOTAL PARCIAL NO DIGITALIZADO

DATOS BASICOS DEL DOCUMENTO

e

LINE CORTES PADILLA - Google Chrome

C.L(FRM)-2-2021-006833-(80207)—LESTER
MANUEL NAVAS ESCORCIA-RESPUESTA CERT

C.L{IMG)-08-2-2021-006833-(89207)— - LESTER
MANUEL NAVAS ESCORCIA- RESPUEST
C.E.(FRM)-7-2021-149694-(1)-25/05/2021-89207*
fRYWIZV VELINF CORTES DANI T A

Elementos: 5

Plantilla: Ninguno

= a
i onbase.sena.edu.co/onbase/Workflow/WorkflowMain.aspx
OnBase =X Bandeja de entrada C

Arrastre el encabezado de una columna 2 esta ubicacién para agrupar por esa columna
Hikuh g NOMBRE | FecHA pE INGReSO |

VISTA DEL CICLO DEVIDA  CARPETA DE TRABAJO ¥ Contiene.. TEL.
NOMBRE I C.E.(FRM)-/-20271-150/32-(1)-26/05/2021-8920 /-* (E) YIZY YELINE CORIES PADILLA 26/U5/20271 11:00:53
= Contiene.. C.E.(FRM)-7-2021-149694-(1)-25/05/2021-89207-* (E) YIZY YELINE CORTES PADILLA 25/05/2021 15:12:35

C.E.(FRM)-7-2021-149746-(1)-25/05/2021-89207-* VICTOR FABIAN ARBELAEZ TORREJA
C.E.(FRM)-7-2021-148357-(1)-24/05/2021-89207-* VICTOR FABIAN ARBELAEZ TORREJA
C.E.(FRM)-7-2021-146894-(1)-21/05/2021-89207-* VICTOR FABIAN ARBELAEZ TORREJA

Elementos: 387

25/05/2021 14:15:23
24/05/2021 10:31:00
21/05/2021 11:29:13

Anexar Traslado a Asignar
Crear ena] Enviar g Dependencia by
b | Documentos | Serie
M| Respuesta Respuesta °
a Respuesta Documental

Funcionaric

o
SENA

N

Radicade No [

Datos Basicos Otros Destinatarios PQRSF|

Correspondencia Recibida

7-2021-149694  [Fecha [25/05/2021 12:27:19

RESPUESTA GENERADA

JHo. Internc Senz (N.L5) 2021-01-191098

Entrega a la mano sl wo TR

ELECTRONICO

Estado Correspondencia:

Medio de Ingreso

Fisico E-MAIL FAxX TELEFONICO WEB

Tipo de Digitalizacion TOTAL PARCIAL NO DIGITALIZADO
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